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UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
OFERTA DE TRABAJO/JOB OFFER

INFORMACION BASICA/BASIC INFO

*PROYECTO/ PROJECT: PROYECTO EUROPEAN ENGINEERING LEARNING INNOVATION AND SCIENCE ALLIANCE (EELISA) PROJECT NUMBER: 101124676

*100% FINANCIACION UE/PLAN DE TRANSFORMACION, RECUPERACION Y RESILIENCIA/100% EU
FINANCING/TRANSFORMATION PLAN, RECOVERY AND RESILIENCE: no

*PUESTO OFERTADO/TITLE OF THE POSITION: Financial and Administrative Project Officer

*Ne VACANTES/NUMBER OF POSITIONS AVAILABLE: :

*CATEGORiA/RESEARCHER PROFILES: Técnico/Gestor I+D categoria A

*DEPARTAMENTO/DEPARTMENT: Vicerrectorado de Calidad y Eficiencia

*DIRECCION/WORK LOCATIONS:

EELISA Office - Escuela Técnica Superior de Ingenieria Agraria, Alimentaria y de Biosistemas y
Rectorado, Ciudad Universitaria, Madrid 28040

INFORMACION DE CONTRATACION/HIRING INFO

*AREA TECNOLOGICA/WORK TECHNOLOGY AREA: N- Gestién de la Investigacién
*CAMPO DE INVESTIGACION/RESEARCH FIELD: Other
*FUNCIONES/OFFER DESCRIPTION:

- Control presupuestario del proyecto EELISA en la UPM (UPM y Office).

de los gastos generados por la UPM y la oficina EELISA en la Alianza EELISA (compras, viajes, contratos menores, contrataciones, becas, etc).

de las comunidades EELISA en la UPM, asi como otras convocatorias y fuentes de financiacion (compras, viajes, contratos menores, contrataciones, becas, etc).
a UPM relaci con el proyecto EELISA.

rativas y financieras que se desarrollan en el marco de la Alianza EELISA.
- Preparacion y seguimiento de documentacion para auditorias de proyecto.

*CONTRATO/TYPE OF CONTRACT: Indefinido de Actividades Cientifico-Técnicas Art. 23.bis Ley de la Ciencia
*JORNADA/JOB STATUS: Mafianas

*HORAS SEMANA/HOURS PER WEEK: 375

DISPONIBILIDAD PARA VIAJAR/AVAILABILITY TO TRAVEL: Si

*SALARIO BRUTO ANO/SALARY OFFERED:  30000-34630,4€

*FECHA LIMITE INSCRIPCION/APPLICATION DEADLINE:

*FECHA ESTIMADA DE CONTRATACION/ESTIMATED DATE OF JOB CONTRACT: o1/11/2023
*DURACION DEL CONTRATO/TERM OF CONTRACT: 4aios

*FINANCIACION PROGRAMA MARCO UE/IS THE JOB FUNDED THROUGH A EU RESEARCH FRAMEWORK
PROGRAMME?: Not funded by an EU programme

PROGRAMA REFUGIADOS UE/Science4Refugees:

INSCRIPCION/APPLICATION

*EMAIL DE INSCRIPCION/APPLICATION EMAIL: secretariavcalidad@upm.es
*PERSONA DE CONTACTO/CONTACT PERSON: Paloma Sanchez-Cruzat
WEBSITE:

*Campos obligatorios/Required fields
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REQUISITOS/REQUIREMENTS

*NIVEL EDUCATIVO REQUERIDO/REQUIRED EDUCATION LEVEL
PRINCIPAL CAMPO DE INVESTIGACION 1/MAIN RESEARCH FIELD 1: Other
O NIVEL/LEVEL: Master

+  PRINCIPAL CAMPO DE INVESTIGACION 2/MAIN RESEARCH FIELD 2:
O  NIVEL/LEVEL:

HABILIDADES-CUALIFICACIONES-INFORMATICA/SKILLS/QUALIFICATIONS:

- Nivel alto de inglés (hablado y escrito).

- Manejo alto de paquete office, Teams.

- Manejo de herramientas online para reuniones y trabajo colaborativo.

- Habilidad para trabajar en equipo, facilidad de comunicacién y experiencia en interaccion con la
comunidad investigadora y/o académica.

- Excelentes habilidades interpersonales y capacidad para trabajar en equipos multidisciplinarios y
multiculturales.

- Capacidad de gestionar grandes voliumenes de trabajo con plazos.
- Autonomia y responsabilidad.

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS/SPECIFIC REQUIREMENTS:

- Conocimiento de la iniciativa de Universidades Europeas.

- Conocimiento de Cooperacion Internacional.

- Conocimiento del marco europeo para la Educacion, la Investigacién y la Innovacién.

- Conocimiento y experiencia en gestidon econdmica, administrativa y técnica de proyectos internacionales
(6-7 afios).

- Experiencia en gestién econdmica y administrativa, control presupuestario y elaboracion de presupuestos.

- Conocimiento del sistema de gestion universitaria.

- Se valorara: conocimiento del programa Erasmus+ y conocimiento de las politicas europeas en el ambito de
la educacion superior.

- Formacién: Master en RR.HH.

IDIOMAS REQUERIDOS/REQUIRED LANGUAGES:
IDIOMA 1/LANGUAGE 1: Espaiiol
O  NIVEL LECTURA/READING LEVEL: Alto
O  NIVEL ESCRITO/WRITING LEVEL: Alto
0  NIVEL CONVERSACION/CONVERSATION LEVEL: Alto
+  IDIOMA 2/LANGUAGE 2: Ingiés
O  NIVEL LECTURA/READING LEVEL: Alto
O  NIVEL ESCRITO/WRITING LEVEL: Alto
O  NIVEL CONVERSACION/CONVERSATION LEVEL: ajto
IDIOMA 3/LANGUAGE 3:
O  NIVEL LECTURA/READING LEVEL:
O NIVEL ESCRITO/WRITING LEVEL:
O  NIVEL CONVERSACION/CONVERSATION LEVEL:

EXPERIENCIA EN INVESTIGACION REQUERIDA/REQUIRED RESEARCH EXPERIENCE:
CAMPO INVESTIGACION 1/RESEARCH FIELD 1:
O ANOS MIiNIMOS DE EXPERIENCIA REQUERIDOS/MINIMUM YEARS OF EXPERIENCE REQUIRED:
CAMPO INVESTIGACION 2/RESEARCH FIELD 2:
O ANOS MiNIMOS DE EXPERIENCIA REQUERIDOS/MINIMUM YEARS OF EXPERIENCE REQUIRED:
CAMPO INVESTIGACION 3/RESEARCH FIELD 3:
O ANOS MINIMOS DE EXPERIENCIA REQUERIDOS/MINIMUM YEARS OF EXPERIENCE REQUIRED:

*Campos obligatorios/Required fields
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INFORMACION ADICIONAL/ADITTIONAL INFO

BENEFICIOS/BENEFITS:

- Contrato Laboral con UPM con Seguridad Social y todas las prestaciones exigidas por ley.
- Actividades de formacion.

CRITERIOS Y PROCESO DE SELECCION/ELIGIBILITY CRITERIA AND SELECTION PROCESS
(https://www.upm.es/Investigacion/HRS4R/HRS4R/Seleccion):

Se aplican las pautas establecidas en el proceso de seleccién del nuevo Reglamento para el proceso de seleccion y

contratacion del personal investigador, personal técnico y personal gestor relacionado con la investigacion de la
Universidad Politécnica de Madrid, aprobado en la UPM.

- Experiencia en gestidén de proyectos similares.

- Educacion universitaria (Master, Doctorado, etc).

- Habilidades de comunicacion.

- Habilidades interpersonales

- Formacion en Gestién de Proyectos.

- Aflos de experiencia en puestos o tareas similares.

- Experiencia internacional.

- Experiencia en Gestidn en Instituciones Educativas Universitarias.

COMENTARIOS ADICIONALES/ADDITIONAL COMMENTS:

*Campos obligatorios/Required fields
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